RAPINA AIANDUSKOOL
E-portfoolio koostamise juhend aednik, EKR tase 4 kutse taotlemiseks

1. Uldosa
E-portfoolio koostatakse aednik, tase 4 kutse taotlemisel hindamise esimeses etapis lhe
hindamise osana.

E-portfoolio on kogum kutse taotleja poolt loodud, valitud, jarjestatud ning anallisitud
materjalidest, mis vGimaldavad aedniku kompetentside tdendamist ja peegeldavad taotleja
arengut.

E-portfoolio koostamise eesmargiks on tdendada aedniku kutsestandardis esitatud
kompetentside olemasolu.

E-portfoolio avab hindajale kutse taotleja, tuues esile taotleja vaartused ja kogemuse
aednikuna. E-portfoolio koostamise aluseks on aednik, EKR tase 4 kutsestandard, mille
vastavust peavad portfooliosse kogutud materjalid tdendama.

E-portfoolio sisaldab:
e elulookirjeldust (CV),
e kutsestandardipdhist eneseanaliiusi,
e tdendusmaterjale.

E-portfoolio on:

e Sidus ja struktureeritud — selles esitatavad materjalid on loogilises jarjestuses ning
moodustavad Uhtse terviku.

o Reflekteeriv (peegeldav) — peegeldab aedniku eneseteadlikkust ja eneseanalliisi
aednikuks kujunemisel/ arenemisel.

e Koikehdlmav — sisaldab kompetentse tdendavaid materjale koéikide tdendatavate
kompetentside kohta.

e Isikupdrane — vdimaldab esile tuua aedniku loovuse ja isikupara. Portfoolio sisu on
loovalt ja isikuparaselt koostatud.

e Autentne — portfoolios esitatud tdendusmaterjalid ning eneseanallilis on autentsed, st
koostatud taotleja enda poolt.

E-portfoolio esitamisega tdendatakse Uhtlasi oma info- ja kommunikatsiooni-
tehnoloogiaalaseid (IKT) kompetentse.

2. E-portfoolio koostamine ja vormistamine

Toendusmaterjali kogumine on kutse taotleja llesanne, taotleja vastutab esitatud materjalide
téesuse eest.
Hea tGendusmaterijal:
e annab piisavalt tdendeid selle kohta, et kompetents on olemas;
e on sisuline, st aitab mdista ja ndha tegelikult toimunut, millele viidatakse
eneseanallilsis;
e on seotud eneseanallilsiga ning tdendab seda, millest eneseanaliitsis kdneldakse;



on asjakohane ning téendab seda, mida on tarvis ning on kompetentsidega kooskdlas.

Téendusmaterjale voib liigitada jargmiselt:

Otsesed toendusmaterjalid — annavad sisulist infot kogemuses kirjeldatu ja analidisitu
kohta. Otsesed materjalid on nadited tehtud t66dest ja taidetud lGlesannetest.
Kaudsed tdendusmaterjalid — annavad infot taotleja kohta. Kaudsed materjalid on
koostatud enamasti kellegi teise poolt, et anda hinnang kutse taotleja tegevusele.

Téendusmaterjali kogumisel on abiks jargmised kiisimused:

Milliseid kompetentse aitab tdendada lisatud tdendusmaterjal?

Millist sisulist informatsiooni annab téendusmaterjal?

Millist kompetentsi soovin antud materjaliga téendada?

Milliseid naiteid saan lisada, et anda kompetentsi tdendamist toetavat sisulist
informatsiooni?

Portfoolio vormistatakse vastavalt kirjalike toode vormistamise heale tavale ning
salvestatakse pdf-failina. Kutse taotleja jargib portfoolio koostamisel autoridigust (korrektsed
viited kasutatud, teiste autorite poolt loodud allikatele jne).

Portfoolio esitatakse ainult digitaalselt (pdf-failina) ja laetakse liles Rapina Aianduskooli
pilvesiisteemi, valdkonna juhtdpetaja poolt maaratud kausta. Téendusmaterjalid vdib esitada
portfooliost eraldiseisvate failidena slistematiseeritult paigutatuna eraldi alamkausta.
Téendusmaterjalid peavad olema eneseanalisis viidatud, lingitud.

3. E-portfoolio struktuur ja sisu

Kutse taotleja koostab portfoolio jargmise struktuuri jargi:

Portfoolio osa Sisu

Tiitelleht Kirjalike toode vormistamise heale tavale vastavalt
vormistatud tiitelleht

Sisukord Loetelu portfoolios sisalduvatest materjalidest

CURRICULUM VITAE Andmed kutse taotleja kohta, vdib olla esitatud EuroPassi
CV-na

Eneseanallils Kutsestandardipdhine eneseanallitis, sisaldades Vviiteid

téendusmaterjalidele. Eneseanallilis koostatakse tabelina,
etteantud vormi kohaselt (vt lisa 1)

Kogutud tdendusmaterjalid | Toendusmaterjalid, mis aitavad aedniku kompetentse

toendada

Kasutatud allikad*

Lisad*

Muud asjakohased materjalid, mis on kutse taotleja arvates
olulised enda padevuste tdendamiseks. Naiteks: praktika
juhendaja tagasiside; tunnistused, diplomid kutsevdistlustel
osalemise kohta jms.

* Olemasolu portfoolios ei ole kohustuslik.



Lisal
Kompetentsipohise eneseanaliiiisi vorm aednik, tase 4 kutse taotlejale

Anallilsige 4. taseme aedniku kompetentse ja todosi. Iga kompetentsi korral on esitatud
todosad, mida anallitisige lahtris Kompetentsi tbendamine. Moelge, kuidas iga kompetents
Teie tegelikus aedniku t66s avaldub. Tooge konkreetseid nditeid. Lisatud
téendusmaterjalidele viidake lahtris Viide téendusmaterjalile. Jalgige, et aednik (tase 4)
kutset labiv kompetents kajastub kohustuslike ja valitavate kompetentside analiiiisis.

Aednik, tase 4 kohustuslikud kompetentsid

1. ‘ KULVI- JA ISTUTUSPINNA ETTEVALMISTAMINE NING KULVAMINE JA ISTUTAMINE

1.1 Tookoha ettevalmistamine

Kompetentsi (max 2000 tdhemdirki)
téendamine

Viide
téendusmaterjalile

1.2 Paljundus- ja istutusmaterjali hindamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

1.3 Kilvamine, pikeerimine ja istutamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

1.4 Puude/pd0dsaste istutamine.

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

1.5 Kastmine istutamisel.

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
téendusmaterjalile

1.6 Vaetamine kilvamisel ja istutamisel.

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdendusmaterijalile

1.7 MultSimine.




Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

1.8 Toestamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

2. | AIAKULTUURIDE HOOLDAMINE

2.1 Hooldust6dde planeerimine

Kompetentsi
téendamine

Viide
toendusmaterjalile

2.2 Kastmine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

2.3 Vaetamine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
téendusmaterjalile

2.4 Taimekaitsetoode tegemine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
toendusmaterjalile

2.5 Umbrohutdrje tege

mine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdéendusmaterjalile

2.6 Kujundamine ja |IGikamine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
toendusmaterjalile

2.7 Taimede kaitsmine

ebasoodsate mojude eest

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdéendusmaterjalile




3. ‘ TOODE JA VAHENDITE PLANEERIMINE

3.1 Aiandusliku rajatise

valimine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
toendusmaterjalile

3.2 Aiakultuuride valim

ine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

3.3 Klvikorra, tootmis-, tooplaani koostamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

3.4 Materjalide ja mahtude arvestamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

3.5 Vaetamis- ja taimekaitsetoode planeerimine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

3.6 Materjalide hankimi

Ine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
téendusmaterjalile

3.7 T66j6u planeerimin

(0]

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

4, | TAIMMATERJALI PALUUNDAMINE JA ISTIKUTE KASVATAMINE

4.1 Kasvatustehnoloogi

a planeerimine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdendusmaterijalile

4.2 Taimmaterjali gene

ratiivne paljundamine

Kompetentsi
tdendamine




Viide
téendusmaterjalile

4.3 Taimmaterjali vegetatiivne paljundamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

4.4 |stikute kasvatamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

4.5 Kvaliteedi hindamine ja istikute sorteerimine

Kompetentsi
téendamine

Viide
téendusmaterjalile

4.6 Toodangu pakendamine ja margistamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdendusmaterijalile

5. | JUHENDAMINE

5.1 Té6aja arvestamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdendusmaterjalile

5.2 Meeskonna juhtimine ja tagasiside andmine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
toendusmaterjalile

5.3 Kvaliteedinduetest kinnipidamise kontrollimine ja t66 tulemuste anallilisimine

Kompetentsi
téendamine

Viide
tdendusmaterjalile

6.

SAAGI VOl TOODANGU KORISTAMINE, SAILITAMINE JA MUUGIKS
ETTEVALMISTAMINE

6.1 Saagi kvaliteedi hindamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide

téendusmaterjalile




6.2 Saagi koristamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

6.3 Saagi sorteerimine ja ladustamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

Jargnevalt anallilisige 4. taseme aedniku valitavaid kompetentse ja t66osi. Iga kompetentsi
korral on esitatud to6osad, mida anallilsige lahtris Kompetentsi téendamine. Véimalik teksti
pikkus on 2000 tahemarki. Moelge, kuidas iga kompetents Teie tegelikus aedniku t66s
avaldub. Tooge konkreetseid néiteid. Lisatud toendusmaterjalidele viidake lahtris Viide
téendusmaterjalile. Kutse taotlemisel on taotlejal voimalik valikkompetentse t6endada.

VALITAVAD KOMPETENTSID

7. MURU RAJAMINE JA HOOLDAMINE

7.1 Muru valimine

Kompetentsi (max 2000 tdhemdirki)
tdéendamine

Viide
tdéendusmaterijalile

7.2 Muruseemne valimine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

7.3 Murupinna mahamarkimine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

7.4 Pinnase ettevalmistamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

7.5 Kulvamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile




7.6 Siirdemuru paigaldamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

7.7 Kastmine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

7.8 Hooldustoode teostamine

Kompetentsi
téendamine

Viide
toendusmaterjalile

8.

| AIAKAUPADE MUUMINE

8.1 Milgikoha kujundamine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
téendusmaterjalile

8.2 Kauba ettevalmistamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdendusmaterijalile

8.3 Dokumentatsiooni j

a laoseisu kontrollimine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
toendusmaterjalile

8.4 Kliendi vajaduste valjaselgitamine

Kompetentsi
téendamine

Viide
tdéendusmaterjalile

8.5 Tellimuse vormistamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
toendusmaterjalile

8.6 Muligi vormistamin

Kompetentsi
tdendamine




Viide
téendusmaterjalile

8.7 Kauba pakkimine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

8.8 Probleemide lahendamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

9. ’ LILLESEADETE JA KOMPOSITSIOONIDE VALMISTAMINE

9.1 Téollesande pustit

amine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

9.2 Lilleseadete tegemi

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
toendusmaterjalile

9.3 Hinna kujundamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdendusmaterjalile

9.4 Pakkimine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
toendusmaterjalile

9.5 Transpordi korralda

mine

Kompetentsi
téendamine

Viide
tdendusmaterjalile

10. | SISEHALJASTUSE RAJAMINE JA HOOLDAMINE

10.1 Toollesande pusti

tamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
tdéendusmaterijalile

10.2 Sisehaljastuse raja

mine




Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

10.3 Hoolduskava koostamine ja hooldamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

10.4 Taimekaitset6dde tegemine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

11. ’ HALUASALADE RAJAMINE JA HOOLDAMINE

11.1 Istutusalade mahamarkimine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

11.2 Kasvualuse ettevalmistamine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
téendusmaterjalile

11.3 Servade rajamine ja pinnakatte paigaldamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdendusmaterjalile

11.4 Kiilvamine ja istutamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
toendusmaterjalile

11.5 Puude/pd0osaste istutamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
tdéendusmaterjalile

11.6 Hekkide pliigamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile




11.7 Taimede ja istutusalade hooldamine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

11.8 Taimekaitsetoode

tegemine

Kompetentsi
tdendamine

Viide
téendusmaterjalile

11.9 Vaetamistoode tegemine

Kompetentsi
téendamine

Viide
toendusmaterjalile

11.10 Vilja- ja ilupuude, pddsaste hooldamine

Kompetentsi
tdéendamine

Viide
téendusmaterjalile

11.11 Komposteerimine ja jadtmete kaitlemine

Kompetentsi
tdoendamine

Viide
téendusmaterjalile




